ADMINISTRATORIAUS ATLIEKAMŲ DARBŲ (VEIKLOS) SĄRAŠAS

	Eil. Nr.


	Darbo pavadinimas


	Skaičiuojamosios darbo laiko sąnaudos žm./val. per metus

	1. Nuolatiniai darbai (1.1-1.12.)

	1.1.
	Namo, atskirų jo konstrukcijų ir inžinerinės įrangos kasmetinių apžiūrų organizavimas ir vykdymo kontrolė (pasibaigus šildymo sezonui)
	5,00

	1.2.
	Namo inžinerinės įrangos kasmetinių apžiūrų organizavimas ir vykdymo kontrolė (pasirengiant šildymo sezonui)
	3,00

	1.3.
	Remonto darbų planų rengimas remiantis apžiūrų duomenimis
	7,00

	1.4.
	Namo, atskirų jo konstrukcijų ir inžinerinės įrangos būklės nuolatinių stebėjimų vykdymo kontrolė
	1,00

	1.5.
	Namo konstrukcijų nuolatinės techninės priežiūros vykdymo kontrolė
	1,00

	1.6.
	Namo bendrojo naudojimo objektų aprašo tikslinimas 
	2,00

	1.7.
	Pajamų ir išlaidų, susijusių su bendrosios nuosavybės valdymu, apskaitos tvarkymas
	4,00

	1.8.
	Mėnesinių mokėjimų (administravimo, techninės priežiūros ir kaupiamojo mokesčio) patalpų savininkams apskaičiavimas
	30,00

	1.9.
	Kasmetinės ataskaitos gyventojams parengimas
	3,00

	1.10.
	Kasmetinio ataskaitinio gyventojų susirinkimo pravedimas
	4,00

	1.11. 
	Namo bendrojo naudojimo objektų techninės priežiūros ir kitų paslaugų pirkimui konkurso organizavimas. Sutarčių sudarymas su paslaugų tiekėjais. Priežiūros ir sutarčių vykdymo kontrolė
	10,00

	1.12.
	Namo techninės ir kitos dokumentacijos tvarkymas
	2,00

	
	Viso atliekama pagrindinių  darbų
	72



	2. Papildomi darbai (2.6.+2.7.+2.8.)

	2.1.
	Neeilinio gyventojų susirinkimo pravedimas
	2,00

	2.2.
	Informacijos patalpinimas informacinėse lentose
	2,00

	2.3.
	Gyventojų apklausa raštu
	2,00

	
	Viso atliekama papildomų darbų 
	6


