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JURISTAS - VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTAS
FUNKCIJOS

Kontroliuoja, kad jam Zinoma Bendrovés veikla biity vykdoma laikantis Lietuvos Respublikos
teises akty reikalavimy;
rengia Bendrovés veiklai reikalingas sutartis, dalyvauja derybose su uzsakovais ir veiklos
partneriais;
analizuoja Bendrovés lokaliniy akty (instrukcijy, nuostaty, metodiky ir kt.) projektus, juos
teisiskai jvertina ir pateikia savo pastabas ir pasitilymus;
pagal direktoriaus jgaliojimg atstovauja Bendrove teisme, valstybés ir valdzios institucijose,
mokesciy inspekcijoje, santykiuose su kitomis jmonémis ir organizacijomis;
rengia dokumentus skoly, delspinigiy, neapmokéty vekseliy iSieSkojimui, juos pristato teismui;
rengia pretenzijas skolininkams;
nagrin¢ja Bendrovés darbuotojy ir kity institucijy skundus, pretenzijas, pageidavimus ir
pasitlymus, juos analizuoja, rengia atsakymy projektus;
kodifikuoja norminius aktus, konsultuoja Bendrovés darbuotojus teisés klausimais;
pateikia vykdomuosius dokumentus antstoliy kontoroms, vykdo kitg susirasin¢jimg su jomis;

. dalyvauja rengiant vidaus darbo tvarkg reglamentuojancius dokumentus, struktiiriniy padaliniy ir

pareiginius nuostatus;
organizuoja ir atlieka bendrovés prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procedaras;
direktoriaus pavedimu rengia bendrovés vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus,
pirkimo salygas) ir kitus dokumentus bei jy paaiskinimus;
rengia, priima ir registruoja bendrovés direktoriaus vizuotas bendrovés darbuotojy parengtas
paraiskas prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti, siekiant uztikrinti operatyvy viesyjy pirkimy
procediiry organizavimag LR Viesyjy pirkimy jstatyme ir bendrovés viesyjy pirkimy organizavimo
taisyklése numatytais pirkimo badais ir priemonémis;
registruoja visus per kalendorinius metus bendrovés atliktus mazos vertés pirkimus, vieSyjy
pirkimy registracijos zurnale, tvarko bendrovés vykdomy pirkimy dokumenty registra;
rengia ir bendrovés direktoriui teikia tvirtinti bendrovés einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang
ir LR Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka jj skelbia;
skai¢iuoja bendrovés vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy vertes teisés akty
nustatyta tvarka;
rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie sudarytas ir
jvykdytas sutartis, metines vieSyjy pirkimy ir kitas ataskaitas;
pagal kompetencija nagrinéja tiekéjy praSymus, atsako raStu ir/ar Zzodziu j tiekéjy, jstaigy
klausimus, uztikrina atsakymy parengima nustatytais terminais;
siekiant uztikrinti bendrovés vidaus dokumenty susijusiy su pirkimais atitikima teisés akty
reikalavimams, atlieka nuolating teisés akty reglamentuojanciy pirkimus stebéseng ir teikia
pasialymus dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu bendrovéje, keitimo,
pildymo, tobulinimo ir rengia bei derina jy projektus;
dalyvauja Viesojo pirkimo komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procedaroms organizuoti ir atlikti
sudaryty komisijy darbe;
vykdo kitus su juristo-viesyjy pirkimy specialisto tiesioginémis pareigomis susijusius Bendrovés
direktoriaus nurodymus.
Lietuvos Respublikos teisés aktus ir kitus norminius dokumentus, jstatymy taikymag teismy
praktikoje;

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI
1. Turi iSmanyti bendrovés profilj, specializacija, jos valdymo principus ir darbo organizavima;
2. sutarciy sudarymo, keitimo, nutraukimo teisinius pagrindus;
3. leskiniy pateikimo, Skoly iSieSskojimo biidus ir priemones;
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teisingumo ir teisétvarkos jgyvendinimo biidus;

organizuoti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy proceduras;
valdyti elektronines viesyjy pirkimy sistemas (CVP IS, CPO katalogus);
organizacing — vykdomaja dokumentacijos sistema;

raStvedybos taisykliy reikalavimus;

valstybinés kalbos ir kalbos kultiiros reikalavimus.



